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Нормативно-правовые документы, 

регламентирующие практическую подготовку 

обучающихся 

 

 

 

 

 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» 

 

 Федеральные государственные образовательные 

стандарты среднего профессионального образования по 

специальности (ФГОС СПО) 

 

 Приказ Минобрнауки России N 885, Минпросвещения 

России N 390 от 05.08.2020 «О практической подготовке 

обучающихся» (вместе с «Положением о практической 

подготовке обучающихся») 



Основные определения 

Практика является обязательной и неотъемлемой частью 

образовательной программы. 

 

Практическая подготовка – это форма организации 

образовательной деятельности при освоении образовательной 

программы в условиях выполнения обучающимися определенных 

видов работ, связанных с будущей профессиональной 

деятельностью и направленных на формирование, закрепление, 

развитие практических навыков и компетенции в процессе 

выполнения определенных видов работ, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



Виды практик 

1. Учебная практика (УП). 
 

2. Производственная практика: 

– производственная практика (по профилю 

специальности) (ПП); 

– производственная практика (преддипломная) (ППД). 

 

 



Учебная практика (УП) 
 

– направлена на получение первичных 

профессиональных умений и навыков; 

– подготовку будущего специалиста и закрепление 

полученных теоретических знаний. 

 

Виды практик 



Виды практик 

Производственная практика состоит из двух этапов: 

 

1. Производственная практика (по профилю специальности) 

(ПП) направлена на: 

– формирование общих и профессиональных компетенций,  

– закрепление  практического опыта. 

 

2. Производственная практика (преддипломная) (ППД) (на 

выпускном курсе) направлена на:  

– углубление первоначального практического опыта 

обучающегося, 

– развитие общих и профессиональных компетенций, 

– проверку готовности обучающегося к самостоятельной 

трудовой деятельности, 

– подготовку к выполнению дипломной работы. 
 

 



Где найти информацию о УП/ПП 

 в личном кабинете студента?       
 

  

 

 

ЛК → Курс с названием профессионального модуля (ПМ) 

Пример: 



Где найти информацию о УП/ПП 

 в личном кабинете студента?       
 

  

 

 
ЛК → Курс с названием ПМ → раздел  УЧЕБНАЯ  ПРАКТИКА 



Где найти информацию о УП/ПП 

 в личном кабинете студента?      
 
 

  

 

 

ЛК → Курс с названием ПМ → раздел ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ 

ПРАКТИКА (по профилю специальности) 



База практики  
 

 

 
База учебной практики. Задание на практику 

выполняется без выхода в организацию. 

 

База производственной практики – предприятие, 

учреждение или организация, деятельность которых 

соответствует специальности, получаемой студентом. 
 

 

 



База практики 

 

 

 
Поиск и выбор базы производственной практики 

студенты осуществляют самостоятельно. 

 

Место прохождения практики необходимо выбирать так, 

чтобы успешно выполнить задания на практику. 

 

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой 

деятельностью, вправе проходить практику по месту 

трудовой деятельности в случаях, если профессиональная 

деятельность, осуществляемая ими, соответствует 

требованиям образовательной программы к проведению 

практики. 

 



Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП  

 

 Специальность: Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета активов организации 

  Бюджетная/коммерческая организация,    

  где есть бухгалтер/бухгалтерия 

ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников 

формирования активов, выполнение работ по 

инвентаризации активов и финансовых обязательств 

организации 

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и 

внебюджетными  фондами 

ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской 

(финансовой) отчетности 

ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих 

  Бюджетная/коммерческая организация,    

  где есть бухгалтер/бухгалтерия и  

  проводятся операции по расчетам   

  наличными денежными средствами  



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Банковское дело 

ПМ.01 Введение расчетных операций 

  Банк 
ПМ.02 Осуществление кредитных операций 

ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Операционная деятельность в логистике 

ПМ.01 Планирование и организация логистического 

процесса в организациях (подразделениях) 

различных сфер деятельности 
  Логистическая/транспортная/ 

  складская организация 

 

  Сети магазинов  

 

  Организации, в которых есть    

  логистические системы 

ПМ.02 Управление логистическими процессами в 

закупках, производстве и распределении 

ПМ. 03 Оптимизация ресурсов организаций 

(подразделений), связанных с материальными и 

нематериальными потоками 

ПМ. 04 Оценка эффективности работы 

логистических систем и контроль логистических 

операций 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Операционная деятельность в логистике 

Для студентов, поступающих с 2023 года 

ПМ.01 Планирование и организация логистических 

процессов в закупках и складировании 
   Логистическая/транспортная/ 

   складская организация 

 

   Сети магазинов  

 

   Организации, в которых есть       

   логистические системы 

 

ПМ.02 Планирование и организация логистических 

процессов в производстве и распределении 

ПМ.03 Планирование и организация логистических 

процессов в транспортировке и сервисном 

обслуживании 

ПМ.04 Планирование и оценка эффективности 

работы логистических систем, контроль 

логистических операций 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Коммерция (по отраслям) 

ПМ.01 Организация и управление торгово-

сбытовой деятельностью 
  Коммерческая организация 

ПМ.02 Организация и проведение 

экономической и маркетинговой деятельности 

ПМ.03 Управление ассортиментом, оценка 

качества и обеспечение сохраняемости товаров 

  Коммерческая организация, в    

  которой ведется учёт товаров 

ПМ.04 Выполнение работ по одной или 

нескольким  профессиям рабочих, должностям 

служащих 
  Коммерческая организация 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Финансы 

ПМ.01 Финансово-экономическое 

планирование в секторе государственного и 

муниципального управления и организация 

исполнения бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 

   Бюджетная организация 

ПМ.02 Ведение расчетов с бюджетами 

бюджетной системы Российской Федерации 
   Коммерческая/бюджетная     

   организация 
ПМ.03 Участие в управлении финансами 

организаций и осуществление финансовых 

операций 

ПМ. 04 Участие в организации и 

осуществлении финансового контроля 

   Коммерческая/бюджетная     

   организация 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Право и организация социального обеспечения  

ПМ.01 Обеспечение реализации 

прав граждан в сфере пенсионного 

обеспечения и социальной защиты 

- Социальный фонд России 

- Негосударственный пенсионный фонд  

ПМ.02 Организационное 

обеспечение деятельности 

учреждений социальной защиты 

населения и органов Пенсионного 

фонда Российской Федерации 

- Социальный фонд России 

- Негосударственный пенсионный фонд  

- Учреждения социальной защиты населения 

- Центр социальных выплат и компенсаций 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Туризм 

ПМ.01  Предоставление турагентских услуг 

    Туристическая     

    фирма/предприятие 

ПМ.02 Предоставление услуг по сопровождению 

туристов 

ПМ.03 Предоставление туроператорских услуг 

ПМ.04 Управление функциональным подразделением 

организации 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Гостиничный сервис 

ПМ.01 Бронирование гостиничных услуг 

   Гостиница / Отель 

ПМ.02 Прием, размещение и выписка гостей 

ПМ.03 Организация обслуживания гостей в 

процессе проживания 

ПМ.04 Продажи гостиничного продукта 

ПМ.05 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Туризм и гостеприимство 

ПМ.01 Организация и контроль текущей 

деятельности служб предприятий туризма и 

гостеприимства 

  Туристическая      

фирма/предприятие 

   Гостиница / Отель 

ПМ.02 Предоставление туроператорских и 

турагентских услуг 

  Туристическая     

  фирма/предприятие 

ПМ.03 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих 

   Гостиница / Отель 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Документационное обеспечение управления и 

архивоведение  

ПМ.01 Организация документационного 

обеспечения управления и функционирования 

организации 

   Коммерческая/бюджетная     

   организация/учреждение 

ПМ.02 Организация архивной  и справочно-

информационной работы по документам 

организации 

   Архив 

   Коммерческая/бюджетная     

   организация/учреждение, в    

   котором есть архив 

ПМ.03 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих 
   Коммерческая/бюджетная     

   организация/учреждение 
ПМ. 04 Документирование трудовых 

правоотношений 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Документационное обеспечение управления и 

архивоведение  

Для студентов, поступающих с 2023 года 

 

ПМ. 01 Организация документационного 

обеспечения управления и функционирования 

организации 

   Коммерческая/бюджетная     

   организация/учреждение 

ПМ. 02 Организация архивной работы и 

справочно-информационной работы по 

документам организации 

   Архив 

   Коммерческая/бюджетная     

   организация/учреждение, в    

   котором есть архив 

 



Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Реклама 

ПМ.01 Разработка и создание дизайна рекламной 

продукции 

Рекламное агентство/ 

Дизайн-студия/ 

Отдел маркетинга 

коммерческой организации 

ПМ.02 Производство рекламной продукции 

Рекламное агентство/Дизайн-

студия/ Рекламно-

производственное 

предприятие/Типография  

ПМ.03 Маркетинговое и правовое обеспечение 

реализации рекламного продукта 

ПМ.04 Организация и управление процессом 

изготовления рекламного продукта 

ПМ.05 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих 



 

 

 

Перечень допустимых организаций для 

прохождения ПП 

Специальность: Прикладная информатика (по отраслям) 

ПМ.01  Обработка отраслевой информации 

   IT-компания/ Отдел     

   информационных    

   технологий организации 

ПМ.02  Разработка, внедрение и адаптация 

программного обеспечения отраслевой 

направленности 

ПМ.03  Сопровождение и продвижение программного 

обеспечения отраслевой направленности 

ПМ.04  Обеспечение проектной деятельности 



 

Примерный план действий при поиске места 

Производственной практики 
 

 

1. Ознакомьтесь со сроками практики (см. Информационное письмо) и 

заданиями на практику (см. Методические рекомендации по практике).  

 

2. Не менее чем за 1 месяц до начала практики составьте перечень 

подходящих предприятий, организаций. Выпишите адреса, фамилию, 

имя и отчество руководителя, телефоны руководителя, HR-менеджера, 

отдела кадров. 

 

3. Позвоните по телефону представьтесь как студент Колледжа и 

поинтересуйтесь о возможности устройства для прохождения практики. 

Обращайтесь к представителю по имени и отчеству. Расскажите о цели 

практики, сроке, наименовании колледжа и специальности, на 

которой обучаетесь. Постарайтесь составить свое обращение лаконично.  



5. Отметьте несколько предприятий и организаций, условия которых 

позволяют успешно выполнить задание на практику. Примите во 

внимание, что законодательством РФ не предусмотрена обязанность 

организации оплачивать студенту практику. 

 

6. Посетите лично организацию, с которой договорились о прохождении 

практики. При себе необходимо иметь паспорт, направление на 

практику и договор на прохождение практики (в 2х экземплярах) и 

иные документы по практике. Подпишите оба экземпляра договора, 

поставьте печать. 

 

Примерный план действий при поиске места 

Производственной практики 
 



Выход на УЧЕБНУЮ практику 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

СХЕМА 
 

 

 

 

 

Освоены все 

МДК в ПМ 

(сданы 

практические 

работы и/или 

тесты) 

Выход на 

учебную 

практику 

 
 

 

Приказ 

ЧПОУ 

«ФЭК» о 

допуске к 

УП  



Выход на ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ  

(по профилю специальности)  

 

 

 

 

 

 

СХЕМА 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Освоены 

все МДК в 

ПМ (сданы 

практические 

работы и/или 

тесты) 

Информация о 

сроке и месте 

прохождения 

ПП согласована 

факультетом 

ДОТ и ЭО 

Приказ 

ЧПОУ 

«ФЭК» о 

допуске 

к ПП  

Выход 

на ПП 

 
 

 



Выход на ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ  

(по профилю специальности) 

 

 

 

 

 

Не менее чем  

за 2 недели до 

начала практики 

заполните 

Информацию о 

месте и сроках 

практики 



Выход на ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ  

(по профилю специальности) 

 

 

 

 

 



Выход на производственную практику 

(ПРЕДДИПЛОМНУЮ) (ППД) 

(только для студентов выпускного курса) 

 

 

 

СХЕМА 

Освоен учебный 

план.  

Нет 

академической 

задолженности   

 

Приказ ЧПОУ 

ФЭК о допуске к 

ППД 

с 20 апреля по 

 17 мая  

(4 недели) 
 

Выход на 

ППД 



Сроки/периоды прохождения УЧЕБНОЙ и 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ практик 
 

 

 Должны быть освоены в соответствии с учебным 

графиком (см. Информационное письмо в Программе обучения в ЛК) 

Продолжительность практики должна соответствовать 

установленному количеству недель/дней (см. Информационное 

письмо в Программе обучения в ЛК). 

Период прохождения УП и ПП (с какого числа по 

какое) определяется учебным графиком, с учетом 

последовательности изучения профессиональных модулей 

(ПМ) (см. Информационное письмо в Программе обучения в ЛК). 

НЕ допускается корректировка периодов практики. 



Сроки прохождения Производственной 

практики (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 

(только для студентов выпускного курса) 

 

 

 

 

с 20 апреля по 17 мая (4 недели) 

Даты утверждены образовательной программой 

и  изменению  не  подлежат 



Документы по практике 

 

Документы по УП/ПП размещаются: 

ЛК → Курс с названием модуля (ПМ) → разделы  

 

Учебная практика,   

Производственная практика 



Документы по Учебной практике 

Требования к структуре отчета и задания на практику 

см. в документе «Методические рекомендации по 

учебной практике». 

 

Список документов: 
 

1. Титульный лист отчета по практике 

2. Аттестационный лист  

 

 

Бланки документов по практике размещены в личном 

кабинете. 

 

 



 

Размещение  

отчета по Учебной практике в СДО 

 

 

 

 

 

Отчетная документация по Учебной практике размещается в СДО и 

состоит из: 

 

1. Текстового отчета по практике с титульным листом (структуру 

отчета и задания см. в документе «Методические рекомендации по 

учебной практике»). 

2. Аттестационного листа (оценка профессиональных и общих 

компетенций). 
 

На документах учебной практики 

 печати и подписи  не ставятся. 
 

Срок прикрепления отчетной документации по Учебной практике и 

отправка на проверку – последний день Учебной практики (см. 

Информационное письмо в Программе обучения в ЛК) 
 

Max возможно прикрепить  2 файла 

 



Документы по Производственной практике 

Требования к структуре отчета и задания на практику см. в документе 

«Методические рекомендации по производственной практике». 

 

Список документов: 

1.Направление на практику (передается работодателю)  

2.Договор с профильной организацией, предоставляющей место практики 

3.Согласие на обработку персональных данных 

4.Задание на практику, подписанное студентом 

5.Дневник практики 

6.Аттестационный лист 

7.Титульный лист 

 

Бланки документов по практике размещены в личном кабинете. 
 

В договоре, дневнике практики, аттестационном листе необходимо: 
 

• расписаться руководителю практики от профильной организации; 

• поставить печать профильной организации. 

  



Оформление документов по ПП 

Этап 1. Оформление документов на практику  

Направление на практику 



Оформление документов по ПП  

Этап 1. Оформление документов на практику 
Договор по практике с профильной организацией 

       
Пример заполнения 



Оформление документов по  ПП  

Этап 1. Оформление документов на практику  

Приложение к Договору 

       Пример  

заполнения 



Оформление документов по ПП 

Этап 1. Оформление документов на практику 

Согласие на обработку персональных данных 

       Пример заполнения 



Оформление документов по ПП 

Этап 1. Оформление документов на практику 

Задание на практику 



Оформление документов по ПП  

Этап 2. Прохождение практики 

Дневник практики 

 

 

 

 



Оформление документов по ПП 

Этап 3. Завершение практики 

Титульный лист отчета по практике 



Отчет по практике 

Структура текстового отчета (после титульного листа): 

1. Содержание (оглавление) 

2. Текстовая часть:  

• Краткая информация о базе практики 

• Задание №1 (сначала вписать полный текст задания из 

Методических рекомендаций по практике; ниже привести 

решение и/или ответ на задание) 

• Задание № … 

3.   Список использованных источников 

4.   Приложения 
 

 

Оформление документов по ПП  

Этап 3. Завершение практики 



Оформление документов по ПП  

Этап 3. Завершение практики 

Текст отчета следует печатать, соблюдая требования к 

оформлению:  

 

- поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;  

- шрифт размером 14 Times New Roman;  

- межстрочный интервал – полуторный;  

- отступ красной строки – 1,25;  

- выравнивание основного текста по ширине.  
 

Отчет по практике 



Оформление документов по ПП 

Этап 3. Завершение практики 

Аттестационный лист 

 

 

 

 



Оформление документов по ПП  

Этап 3. Завершение практики 

Аттестационный лист 

 

 

 

 



 

Размещение отчета и документов по 

Производственной практике в СДО 

 

 

 

 

Отчетная документация по Производственной практике размещается в 

СДО и состоит из: 

 

1. Текстовый отчет по практике с титульным листом (структуру 

отчета и задания см. в документе «Методические рекомендации по 

производственной практике»). 

2. Договор о практической подготовке (подписанный руководителем 

базы практики + печати). 

3. Задание на производственную практику (подписанное студентом). 

4. Дневник практики (подписанный студентом и руководителем базы 

практики + печать). 

5. Аттестационный лист (подписанный руководителем базы практики 

+ печать). 

6. Согласие на обработку персональных данных (подписанное 

студентом). 
 



 

Размещение отчета и документов по 

Производственной практике в СДО 

Отчет по практике прикрепляется в СДО в текстовом формате 

(рекомендуется Word и т.п.) 

 

Документы к отчету по производственной практике прикрепляются 

в СДО в сканированном цветном виде.  

Сканируйте документы по отдельности в низком разрешении  

(с целью снижения «веса» файла)  

1 документ = 1 файл 

 

Срок прикрепления отчета и документов по Производственной практике 

и отправка на проверку – последний день Производственной 

практики (см. Информационное письмо в Программе обучения в ЛК) 

 

Max возможно прикрепить  8 файлов 

 



Контроль и оценка результатов освоения 

производственной практики 

Руководитель практики от колледжа оценивает критерии:  

– уровень освоения профессиональных компетенций; 

– уровень освоения общих компетенций; 

– содержание отчета по практике и правильность выполнения заданий 

практики; 

– качество оформления отчёта; 

– соблюдение срока сдачи отчета со всеми документами. 

 

Итоговая оценка за практику выставляется руководителем 

практики от Колледжа в системе дистанционного обучения Moodle 

следующим образом: 

 

– в поле «Оценка» указывается итоговая оценка за ПП; 

– в поле «Отзыв» пишется комментарий. 

 



Спасибо за внимание!  


